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ZAPYTANIE OFERTOWE

Znak sprawy: 1/ 2026 Lublin, dnia 19 stycznia 2026
roku

Stowarzyszenie na Rzecz Dzieci i Mlodziezy Niepetnosprawnej Ruchowo z siedzibg w Lublinie
ul. Doswiadczalna 46, 20-236 LUBLIN
Tel/fax.: 81 744-53-18
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Stowarzyszenie Na Rzecz Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej Ruchowo realizujgc projekt
»Wzmacniamy samodzielnosé-wielospecjalistyczne wsparcie osdb z niepetnosprawnosciami.” na
podstawie umowy nr UM/PW9/2025/3/0_LUBELSKI/12126 z dnia 17 kwietnia 2025 roku zawartej
Z Paristwowym Funduszem Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych

zaprasza do przedstawienia oferty cenowej na przeprowadzenie ustugi audytu zewnetrznego
wymienionego projektu realizowanego w okresie od 1 kwietnia 2025 roku do 31 marca 2026 roku.

Wprowadzenie
1. Do postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2024r. poz.1320), zwang dalej ,,ustawg”
2. Postepowanie o wartosci szacunkowe]j ponizej 170 000 zt.
3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Opis przedmiotu zamdwienia:
1. Celem audytu zewnetrznego jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze koszty poniesione

w ramach realizacji projektu sg kwalifikowalne, a projekt jest realizowany zgodnie z
przepisami prawa, z wnioskiem i umowg oraz wydanie opinii i raportu w tym zakresie.

2. Audytor dokonuje oceny dokumentow finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan
zrealizowanych przez Zamawiajgcego — Whnioskodawce. Ocenie audytora podlega zgodnosé
realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas
audytu badana jest wiarygodnos¢ danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawartych w
przedstawionych przez zamawiajgcego dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem.

3. W ramach audytu badane jest w szczegdlnosci czy:

a) ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z
realizacjg projektu,
b) dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapisow w ksiegach rachunkowych,
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c) zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie
kosztéw (faktur VAT i/lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej)
przedktadane przez Zamawiajgcego do rozliczenia przyznanego dofinansowania,
sg zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji projektu (w tym czy prawidtowo, rzetelnie i
jasno przedstawiajg sytuacje finansowg i majatkowg projektu, wedtug stanu na dzien
sporzadzenia ww. dokumentdw) a takze czy odpowiadajg wymaganiom zawartym w
umowie.

Audyt nalezy wykona¢ zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi audytu zewnetrznego zadan/projektéow

finansowanych w czesci lub catosci ze sSrodkow PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i

spotecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych.

http://www.pfron.org.pl/portalpl/

Zakres audytu

1.

o

Audyt obejmuje w szczegdlnosci:

weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania, w tym

m.in.:

a) weryfikacje na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatéw dowoddéw ksiegowych
dokumentujgcych zdarzenia dotyczace realizacji projektu (w okresie objetym audytem),
w tym czy dowody ksiegowe spetniajg warunki okreslone w art. 21 oraz art. 22 ustawy o
rachunkowosci oraz weryfikacje opisu dowoddéw ksiegowych, zgodnie z warunkami
umowy; dobdr préby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

b) ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy zostaty
faktycznie poniesione, czy sg zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane z realizacjg projektu,
czy zostaty poniesione w terminie realizacji projektu),

c) sprawdzenie wniesienia przez Zamawiajgcego wktadu wtasnego, zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie,

d) kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 poz.120) w czesSci dotyczgcej audytowanego
projektu,

e) sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona dokumentacja finansowo-ksiegowa i
ewidencja ksiegowa w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji projektu, zgodnie z
zasadami wynikajgcymi z ustawy o rachunkowosci, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegodlnych operacji ksiegowych,

f) sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczegdlnosci w zakresie podatku
VAT),

weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji projektu w czesci

dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczacy

realizacji projektu,

weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o

uczestnikach projektu, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej

,RODO"” oraz zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z

2019r. poz. 1781)

weryfikacje sposobu monitorowania projektu przez Zamawiajgcego (osiggania celu projektu),

dotrzymanie harmonogramu realizacji dziatan w projekcie,

prawidtowos¢ zakupu dostaw i ustug pod wzgledem gospodarnosci,

weryfikacje sposobu realizacji dziatarh promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,

weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentac;ji projektu,
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8. sprawdzenie, czy Zamawiajacy wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz
usunat uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.

Audyt zewnetrzny powinien zostaé przeprowadzony zgodnie z ,Miedzynarodowymi standardami
praktyki zawodowej audytu wewnetrznego”, opracowanymi przez The Institute of Internal
Auditors, jako standardy audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych,
stanowigcymi zatgcznik do Komunikatu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. w
sprawie standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finansow publicznych (Dz. Urz.
MRiFz2016r. poz. 28).

9. Audytem zewnetrznym musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztéw projektu.

Wymagania wobec Oferenta:

1. Oferent powinien wykazad sie niezbednym doswiadczeniem oraz dysponowaniem osobami o
odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu.

2. Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:

a) dysponujgce osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

b) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan Ilub
projektéw finansowanych ze srodkéw publicznych (przynajmniej 3 projekty),

c) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci
wykorzystania srodkéw publicznych (przynajmniej 3 projekty),

d) posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego
i/lub audytu wewnetrznego.

3. Przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie
przeprowadzania audytu nalezy rozumiec¢ osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.305, z pdzn.
zm.) W przypadku osdéb, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonaniu audytu zewnetrznego
projektu warunki wskazane w ust. 2 pkt b)-d) stosuje sie odpowiednio.

4. Podmiot ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu zobligowany jest
do ztozenia:

a) wykazu wykonanych audytéw zadan Ilub projektéw finansowanych ze S$rodkéw
publicznych wraz z terminem ich wykonania,

b) wykazu oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

c) potwierdzonych za zgodnosé z oryginatem dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje
zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i doswiadczenia
os6b, ktére bedg bezposrednio uczestniczyé w wykonaniu audytu, jak réwniez podmiotu
ubiegajgcego sie o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu. Ztozenie dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie odpowiedniego doswiadczenia przez podmiot ubiegajacy sie o
przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu stanowi wymog w stosunku do oferentéw
ubiegajgcych sie o zlecenie tej ustugi.

6. Skfad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny projektu powinien byé co najmniej
dwuosobowy. W sktad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajgca
uprawnienia biegtego rewidenta.

7. Osoby uczestniczagce w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniaé wymog
bezstronnosci i niezaleznosci od badanego Zamawiajacego. Bezstronnos¢ i niezaleznos¢ jest
zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy audyt zewnetrzny spetnia warunki
okreslone w stanowigcym Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego ,Oswiadczenie o
bezstronnosci i niezaleznosci”.

8. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetnia¢ réwniez
wymog bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spetnienie warunku bezstronnosci i
niezaleznosci rozumie sie przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON
0s0b wykonujgcych audyt zewnetrzny.
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Wymagania dotyczgce raportu

Raport z audytu zewnetrznego powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

vkhwnN e

N o

10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.
17.
18.

Date sporzgdzenia raportu,

Nazwe i adres podmiotu realizujgcego projekt,

Nazwe podmiotu przeprowadzajgcego audyt,

Nazwe audytowanego projektu, nr i date umowy, ktdra dotyczy audytowanego projektu,
Catkowita wartos¢ projektu w tym catkowitg wartos$¢ kosztéw kwalifikowalnych, kwote
dofinansowania,

Termin realizacji projektu oraz zwiezty opis audytowanego projektu,

Imiona i nazwiska audytorow uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzania audytu zewnetrznego,

Termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

Okres objety audytem zewnetrznym,

Cel audytu zewnetrznego,

Zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym zestawienie dokumentdéw (wystawca,
rodzaj, numer dokumentu, kwota kosztu kwalifikowanego) ktére zostaty poddane
badaniu,

Podjete dziatanie i zastosowane techniki audytu zewnetrznego,

Informacja czy badanie audytowe zostato przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokumentéw, czy tez na probie dokumentdow oraz informacja o sposobie doboru préby
do zadania audytowego,

Ustalenia stanu faktycznego,

Wskazanie stwierdzonych problemoéw w trakcie realizacji projektu wraz ze wskazaniem
ich wagi,

Okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybien,

Uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, ewentualne rekomendacje,
Podpisy audytoréw sporzgdzajgcych raport.

Wszystkie strony raportu z przeprowadzonego audytu powinny byé ponumerowane i
parafowane przez audytora zewnetrznego.

Wykonawca ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zobligowany jest do

ztozenia:

a)

b)

c)

d)

Wykazu wykonanych audytéw zadan lub projektéw finansowanych ze srodkéw
publicznych w latach 2021 - 2025 wraz z terminem ich wykonania,

Wykazu osdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

Potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikacje
zawodowe uprawniajgce do przeprowadzania zadania audytowego,

Poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem: aktualne dokumenty rejestrowe Wykonawcy
(odpis z KRS lub wycigg z CEIDG), numery NIP, REGON

Termin i miejsce realizacji ustugi:

Zamoéwienie realizowane bedzie w Lublinie w siedzibie Stowarzyszenia, adres: Doswiadczalna 46, 20-
236 Lublin w okresie: 16.02.2026r. do 27.03.2026r. Stowarzyszenie nie przewiduje przeprowadzenia
audytu w formie zdalne;.
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Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte sktada sie w formie pisemnej wypetniajac ,,Formularz Oferty Wykonawcy” stanowigcy
Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku
polskim.

3.  Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

4. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

5.  Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

6. Wykonawca ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewnetrznego zobligowany jest do

ztozenia dodatkowo:
a) Poswiadczone za zgodnosc z oryginatem: aktualne dokumenty rejestrowe
Wykonawcy (odpis z KRS, wyciagg z CIDG), numery NIP, REGON
b) Oswiadczenia o braku powiazan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym

Forma, miejsce i termin skfadania ofert:

Forma oferty: oferte nalezy ztozy¢ w postaci pisemnej ztozonej w siedzibie Stowarzyszenia Na Rzecz
Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnej Ruchowo, ul. Doswiadczalna 46, 20-236 Lublin,
Termin ztozenia oferty do dnia: 09.02.2026 r. do godz. 12.00.

Termin rozpatrzenia ofert:

- oferty zostang rozpatrzone w dniu 09.02.2026 r. o godz. 12.30, oferenci zostang poinformowani
drogg mailowg badz telefonicznie o podjetej decyzji do 10.02.2026r. Ponadto informacja o wyborze
audytora zostanie zamieszczona na stronie Internetowej www.doswiadczalna.pl

Kryteria oceny ofert:

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zastosuje
nastepujgce kryteria:

Cena oferty 52% (52 pkt.)
Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach kryterium cena (cena brutto) otrzyma najtanisza oferta
wedtug wzoru:
C minimalna
Cena = x 52%
C oferty badanej

Doswiadczenie Wykonawcy w zakresie przeprowadzania ustugi audytu zewnetrznego
projektow 48%(48 pkt.)
Ocena wedtug wskaznika za kazdg realizacje 8 punktéw, max do 48 punktow.
Obowigzkiem Wykonawcy jest udokumentowanie posiadanego doswiadczenia w zakresie
przeprowadzonych audytéw projektow finansowanych ze srodkéw publicznych.

Sposdb obliczenia ogdlnej ceny oferty:

O0=C+D

Gdzie:

O — ocena ogdlna oferty
C -cena

D — doswiadczenie
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
Zadania wyjasnien potwierdzajgcych posiadanie umiejetnosci i doswiadczenia w zakresie
prowadzonej dziatalnosci.
Podjecia dalszych negocjacji w celu zawarcia umowy,
Rezygnacji z wyboru oferty bez podania przyczyn.
Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystgpig nastepujgce okolicznosci:
1. w postepowaniu wptynety wadliwe oferty i nie mozna usungé ich wad,
2. cena ofert przekracza wartos¢ zamdwienia okreslong w budzecie Projektu,
3. w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia wade postepowania
uniemozliwiajgcg zawarcie zgodnej z Projektem umowy.

-Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi: zobowigzania Stowarzyszenia na Rzecz Dzieci i Mfodziezy
niepetnosprawnej Ruchowo z siedzibg w Lublinie do zawarcia umowy, oferty w rozumieniu Kodeksu
Cywilnego, podstawy do roszczen dotyczacych zawarcia umowy.

Kontakt w sprawie oferty
Wiceprezes zarzgdu lwona Szyszko

Wykaz zatacznikow:
Zat. nr 1 Formularz oferty Wykonawcy

Zat. Nr 2 Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci



